Upotreba i priprema internog dopisa

	
	
	Očekivani datum odgovora

	
	OZNAKA KANCELARIJE
	                                                          1

                                                          2 Datum

	1 

2

3
	DOPIS ZA: zamenika načelnika štaba za upravljanje resursima (ASRM-MP)

	1 

2
	PREDMET: Upotreba i priprema internog dopisa

	1 

2

3     
	1. Upotreba internog dopisa definisana je u tački 2.

2. Interni dopisi koriste se u prepisci sa organizacijama, agencijama ili licima kojima je kancelarija pošiljaoca veoma poznata. Uobičajeno, interni dopisi koriste se samo u okviru tehničkog ili komandnog lanca pošiljaoca.

3. Format internih dopisa je isti kao i format zvaničnih dopisa. Interne dopise pišite na praznom belom papiru.

4. Navedite osobu za kontakt u poslednjem pasusu internog dopisa.

5. Može se navesti reč OVLAŠĆEN za lice koje je ovlašćeno da potpiše, ali to nije obavezno. 

	1 

2
	OVLAŠĆEN:
	

	1

2

3

4

5
	Prilozi
	REMI J.BRENDON

pukovnik, GŠ
DCSOPS

	1 

2
	KOPIJA ZA:

načelnika policije (sa prilozima)


